ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ,





подлежащих аудиторской проверке при сертификации 


Национальной тиражной службой 


тиражей и распространения печатных изданий











При поступлении тиража от российских поставщиков:


договор с типографией или гарантийное письмо, или счет (типовая форма 868);


накладная (код по ОКУД 0903016) или товарно-транспортная накладная (код по ОКУД 0903801, 0903802, 0903803, 0903804), или железнодорожная накладная (с приложением спецификации и упаковочных листов), или коносамент;


счет-фактура (типовая форма 141);


при разногласиях АКТ (код по ОКУД 0903001).


От иностранных поставщиков:


контракт с типографией с отметкой банка о принятии на учет и оформление паспорта сделки под контракт;


соответствующим образом оформленная “Грузовая таможенная декларация” (ГТД со штампом “Выпуск разрешен” и датой прохождения таможни);


при разногласиях Рекламационный акт (код по ОКУД 0903002);


оформление приема готовой продукции на склад;


накладная (приходная), код по ОКУД 0903016.


При реализации тиража:


договоры на реализацию или гарантийное письмо, или счет;


расходная накладная;


счет-фактура.


При возврате тиража:


акт (с предъявлением претензий поставщику в случае несоответствия количества условиям договора или сопроводительным документам);


расходная накладная.


При движении тиража на складе:


карточка складского учета;


товарный отчет (код по ОКУД 0903025) с приложенными накладными;


оборотные ведомости;


инвентаризационная ведомость (подтверждает фактические остатки на складе на момент сверки с данными бухгалтерского учета).


При списании тиража:


приказ по предприятию с указанием причины;


акт о списании, подписанный комиссией, с указанием наименования, количества и стоимости списываемого тиража;


расходная накладная;


документ по утилизации от третьей стороны (в случае потери товарного вида по причине, например, затопления склада);


справка о факте затопления от третьей стороны.


